Guatemala 30 de junio del 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales Individuales en General Numero 029-34-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 6-2021, correspondiente al mes de junio del presente afio y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura serie: 37C6DF03 Numero de DTE: 1260735448

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesore en otras actividades asignadas por la Direccién de Recursos Humanos.

e Asesore en a agilizacion de los tiempos y procedimientos en las acciones de personal.

e Asesore en la implementacién de nuevos procesos que agilicen los tiempos de entrega de
documentos a las distintas unidades del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Se asesoro en las mejoras de los tiempos de respuesta de entidades fiscalizadoras.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se asesoro en el contenido del convenio interinstitucional entre el Banco Crédito
Hipotecario Nacional y el Ministerio de Cultura y Deportes que respectan a la Direccién de
Recursos Humanos.

e Se asesoro en la agilizacidn de los tiempos y procedimientos en las acciones de personal.

e Se asesoro en los procedimientos y gestiones administrativas sobre los reintegros de
exempleados y contratistas del MICUDE.

e Se asesoro en el analisis de los expedientes de reintegros del despacho superior.

e Se asesoro sobre el anélisis del Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala
sobre “La ley de simplificacidn de requisitos y tramites administrativos”.



e Se asesoro en otras actividades asignadas por Recursos Humanos conjunto con Auditoria
Interna del MICUDE en la correccién de la némina y reporte de vaciado de datos de

verificacion de personal.
e Se asesoro en el mejoramiento de los procesos de contratacion segln los tiempos

establecidos.
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Jorge Enrique Prera Manzo

Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Cultura y Deportes



